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1. Wahrung der Personlichkeitsrechte
Die Verarbeitung personenbezogener Daten unterliegt dem obersten Prinzip der Wahrung der Personlichkeits-
rechte der Betroffenen. Dabei gilt, dass alle personenbezogenen Daten sowohl rechtmafig als auch fair erhoben
und verarbeitet werden mussen.

2. Zweckbindung
Die Verarbeitung personenbezogener Daten darf ausschlie3lich solche Zwecke verfolgen, die bereits vor der Er-
hebung der Daten festgelegt wurden. Nachtréagliche Anderungen der Zwecke sind nur eingeschrankt méglich und
bedurfen einer schriftlichen Begriindung bzw. Zustimmung der Betroffenen.

3. Transparenz
Personenbezogene Daten sind direkt bei/von den Betroffenen zu erheben. Dabei missen die Betroffenen tber die
Verwendung ihren Daten informiert und uber die nachfolgenden Details in Kenntnis gesetzt werden:

» Name (ldentitat) der verantwortlichen Firma (Stelle)
» Sinn, Zweck und Ziel der Datenverarbeitung
» Dritte oder Kategorien von Dritten, an die die Daten gegebenenfalls Gbermittelt werden

4. Datenvermeidung und Datensparsamkeit
Um den mit einer Verarbeitung angestrebten Zweck bzw. das gewiinschte Ergebnis zu erreichen, ist vor der Ver-
arbeitung von personenbezogenen Daten sorgféltig zu priifen, ob und in welchem Umfang diese tatsachlich not-
wendig sind. Es ist dartber hinaus zu prifen, ob fur die Zweckerfullung anonymisierte oder statistische Daten
verwendet werden kénnen. Dabei ist abzuwagen, inwieweit der damit verbundene Aufwand in einem angemes-
senem Verhaltnis zum Zweck steht. Personenbezogene Daten dirfen nur dann auf Vorrat fir denkbare zukunftige
Zwecke gespeichert werden, wenn dies explizit durch staatliches Recht erlaubt oder gar vorgeschrieben ist.

5. Léschung
Es ist darauf zu achten, dass personenbezogene Daten, die nach Ablauf von gesetzlichen oder internen Aufbe-
wahrungsfristen nicht mehr erforderlich sind, geléscht werden. Sollten in begriindeten Einzelfallen Anhaltspunkte
fur u.a. schutzwurdige Interessen dieser Daten bestehen, miissen diese Daten Uber die Aufbewahrungsfrist hin-
aus weiter gespeichert bleiben, bis das schutzwirdige Interesse hinlanglich geklart wurde.

6. Datenqualitat und Datenwahrheit
Im Sinne der Datenwahrheit sind personenbezogene Daten richtig, vollstandig und soweit moglich auf dem aktu-
ellen Stand zu speichern. Es sind angemessene MaBnahmen zu ergreifen, die sicher stellen, dass unzutreffende,
unvollstandige oder veraltete Daten geloscht, berichtigt, erganzt oder aktualisiert werden.

7. Vertraulichkeit und Datensicherheit
Fur personenbezogene Daten gilt das Datengeheimnis. Sie miissen im personlichen Umgang vertraulich behan-
delt werden und durch angemessene organisatorische und technische MaRnahmen (TOMS) gegen unberechtig-
ten internen und externen Zugriff, unrechtmafige Verarbeitung, Veranderungen, Weitergabe oder Léschung,
sowie versehentlichem oder fahrlassigem Verlust wirksam gesichert werden.
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